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DIREZIONE DIDATTICA STATALE 2° CIRCOLO 

Via V. Veneto, 18 - 80054  Gragnano (NA) - Tel. 0818012921   Fax 0818736317 
C.M. NAEE142002    C.F. 82008620633 

Sito web: www.secondocircolodidattico-gragnano.gov.it 
e-mail:  naee142002@istruzione.it   pec: naee142002@pec.istruzione.it 

 
Circ. n. 4 del 3.09.2017        

Ai Docenti 
Agli Atti 

Al sito web 
E p.c. alla DSGA 

Oggetto: Calendario Impegni inizio a.s. 2017/2018. 

 
Con la presente circolare, avente valore di convocazione, si comunica al Personale Docente di Scuola 

dell’Infanzia e Scuola Primaria il calendario degli impegni previsti per l’inizio dell’anno scolastico. 
 
                             

 

              IMPEGNI INIZIO A.S. 2017-18  
 
 

 
 
 

GIORNO ORE IMPEGNO O.d.G. Art. 29 
(c.3, l. a) 

Art. 29 
(c.3, l. b) 

Venerdì 
01.09.2017 

H 8.30 Personale docente 
ed ATA 

Presa di servizio 
 

  

Lunedì  
4.09.2017 

 

h 9.00/ 
12.00 

 
 

Collegio docenti 
unitario 
(infanzia, primaria) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OdG: 
1. Insediamento del Collegio dei Docenti per 
l’a.s. 2017-18;  
2. Saluto del D.S. e presentazione al Collegio 
dei nuovi docenti;  
3. Lettura e approvazione verbale seduta 
precedente (30.06.2017); 
4. Individuazione/nomina del segretario 
verbalizzante; 
5. Individuazione collaboratori del D.S., 
6. Revisione organigramma d’Istituto: 
individuazione referenti di plesso, coordinatori e 
segretari di        intersezione/interclasse, 
articolazione del Collegio dei docenti in 
gruppi/commissioni di lavoro;  
7. Determinazione dei bisogni e delle aree di 
intervento per le FF.SS. alla realizzazione del 
PTOF: numero, aree, compiti, criteri di 
attribuzione, termine per la presentazione delle 
candidature, costituzione commissione 
istruttoria, scadenza presentazione curricula;  
8. Nomina e delega al docente referente per la 
predisposizione dell’orario delle lezioni; 
9.   Gruppo di lavoro per l'inclusione GLI (D.Lgs. 
66/2017 art.9);    

     10. Avvio a.s. 2017/2018:   
a. scelta scansione valutativa; 
b. quadro orario delle discipline; 
c. orario funzionamento scuola 

infanzia-scuola primaria; 
d. progetto accoglienza per classi 

iniziali e proposte organizzative 
avvio attività didattiche  infanzia/ 
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SEDE V.V.V. 

 

primaria; 
e. progetto coro; 
f. individuazione giorno orario 

prolungato: 
g. individuazione giorno 

programmazione primaria; 
h. attività alternative 

all’insegnamento della RC scuola 
infanzia-primaria; 

i. commissioni e definizione dei 
dipartimenti: proposte; 

j. calendario dei lavori fino all’inizio 
delle attività didattiche; 

11. Presentazione calendario scolastico 
regionale e proposte adattamento; 
12. Utilizzazione dell’organico di Istituto: 
assegnazione docenti alle classi/sezioni;  
13. Presentazione progetto Erasmus +: avvio 
attività, nomina coordinatore progetto e  
commissione Europa; 

      14. Presentazione progetto Aree a Rischio: avvio  
       attività;  

15. Presentazione PON FSE inclusione sociale e 
lotta al disagio: avvio attività;    
16. Attuazione della normativa sulla sicurezza: 
incarichi e piano di lavoro; 
17. Acquisizione delle dichiarazioni dei docenti 
relativi allo svolgimento della libera professione; 
18. Codice di comportamento; 
19. Dematerializzazione e  sito web;  
20. Comunicazioni del Dirigente;  
21. Varie ed eventuali.                                                                             

 

 h  12.00 
13.00 

Incontro di STAFF: 
DS, collaboratori 

DS, 
FFSS uscenti, 
coordinatori 
intersezioni-

interclasse uscenti 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

OdG:  
1. Curricolo verticale: raccordo scuola 

infanzia/primaria 
2. Revisione competenze in uscita 5 anni  

  

Martedì  
5.09.2017 

h 9.00/ 
12.00 

 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
 

Suddivisione in 
gruppi operativi: 
 
n. 3 intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 
 

n. 5 interclassi: 
-classi 1^; 

O.d.G.  
1. Traguardi di competenze ed 

organizzazione del Curricolo (Indicazioni 
Nazionali per il curricolo della Scuola 
dell'Infanzia e del I ciclo di istruzione – 
D.M. n. 254/2012) 

2.  Programmazione e valutazione per 
competenze – Linee guida 
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-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^. 

 
SEDE V.V.V. 

 

 
Redazione del verbale: indicare con precisione quanto 
concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS. 

Mercoledì 
6.09.2017 

H 9.00/ 
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
Suddivisione in 
gruppi operativi: 
 
n. 3 intersezioni: 
-3 anni 
-4 anni 
-5 anni 
 

n. 5 interclassi: 
-classi 1^; 
-classi2^; 
-classi 3^; 
-classi 4^; 
-classi 5^; 
 
N.B.  
Le Docenti di IRC si 
distribuiranno 
nell’intersezione/inter-
classe designata 
Le Docenti di Sostegno 
con situazioni di 
continuità si 
distribuiranno  
nell’intersezione/inter-
classe designata. 
 

SEDE V.V.V. 

 

1. OdG: 
 

1. Strutturazione programmazione per 
competenze a.s. 2017/18 nell’ottica del 
curricolo verticale suddivisa in 1° e 2° 
quadrimestre corredata di  proposte 
progettuali orizzontali  e verticali; 

2. Strutturazione prove d’ingresso, definizione 
di standard e strumenti di osservazione e 
verifica comuni per sezioni/classi parallele 
(iniziali, intermedie e finali); 

 
 
 
 

Per anni 5  
Revisione/aggiornamento schede di  raccordo  e 
tipologia prove di raccordo   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione quanto 
concordato e svolto.   
 
Inviare i file per e-mail alla DS. 

2.  3 

 H 12.00 GLI  
provvisorio 

DS, collaboratori DS, 
docenti referenti  
inclusione 

 
SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

OdG: 
1. D.Lgs. 66/2017 art.9 
2. Indicazioni Operative Handicap - B.E.S.- D.S.A. 

 

 
 

  

Giovedì 
7.09.2017 

 

h 9.00/ 
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione-

interclasse 
orizzontale  

 
 

vd. precedente 
suddivisione  

 
 

SEDE V.V.V. 
 

OdG: 
1. Attività di programmazione connesse all’avvio 

dell’a. s.; 
2. Individuazione e inclusione bambini disabili e 

BES, piani di intervento (PEI e PDP); 
3. Progetto accoglienza bambini anni 3/classi 1^ 

(obiettivi specifici, attività, spazi, tempi, modalità 
di osservazione e registrazione dati, elaborazione 
griglie di osservazione dell’accoglienza); 

4. Progetto “Libro di testo” scuola dell’infanzia. 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione quanto 
concordato e svolto.  
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 Inviare il file per e-mail alla DS. 
 

Venerdì 
8.09.2017 

h 9.00/ 
12.00 

 
 

Consigli di 
intersezione 

verticali  
 
 
 

SEDE V.V.V. 

OdG: 
1. Raccordo opportune modalità organizzative interne 

con conseguente formulazione di pareri e proposte; 
2. Condivisione di quanto concordato in intersezione 

orizzontale; 
3. Programmazione in verticale;      
4. Predisposizione spazi e materiali didattici per l’avvio 

dell’a.s. 
 

 3 

 h 9.00/ 
12.00 

 
 

Consigli  
Interclasse  

verticali 
 

(suddivisione per 
dipartimenti 
disciplinari) 

 
 

SEDE V.V.V. 

OdG: 
1. Raccordo opportune modalità organizzative interne 

con conseguente formulazione di pareri e proposte; 
2. Condivisione di quanto concordato in  orizzontale; 
3. Programmazione in verticale;      
4. Predisposizione spazi e materiali didattici per l’avvio 

dell’a.s. 
 
Redazione del verbale: indicare con precisione quanto 
concordato e svolto.  
Inviare i file per e-mail alla DS. 

  

 h 11.00 Consiglio 
di  

Circolo 
 

Docenti e Genitori 
interessati 

   

 h 12.00 Consegna domande 
FF.SS. 

 
Ufficio di Segreteria 

 
//////////////////////////////////// 

  

 h 12.30- 
13.30 

Commissione 
istruttoria FFSS: 

DS/collaboratori DS 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

Esame dei C.V. dei candidati e corrispondenza delle domande 
alle aree indicate dal collegio  
 
 
 
Redazione del verbale. 

 / 

Lunedì  
11.09.2017 

 h 9.30- 
11.30 

Collegio docenti 
Unitario 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEDE V.V.V. 

O.d.G.: 
1. Lettura e approvazione verbale seduta 

precedente; 
2. Comunicazioni del DS; 
3. Risultati lavori Commissioni e Gruppi di Lavoro; 
4. Orario Funzionamento provvisorio; 
5. Utilizzazione dell’organico di Istituto: eventuali 

integrazioni; 
6. Piano annuale attività; 
7. Nomina FF.SS.; 
8. Commissioni e definizione dipartimenti: nomine 

referenti, coordinatori, commissioni e GLI 
Istituto; 

9. Progetti Ptof, programmazione annuale e 
progetti di potenziamento/ampliamento O.F., 
visite guidate ed uscite didattiche; 

10. Piano di formazione docenti (infanzia, primaria, 
PNSD, sicurezza); 

11. Attuazione della normativa sulla sicurezza: 
incarichi, verifica della formazione; 

12. Varie ed eventuali. 
 
(’odg è suscettibile di modifiche per ulteriori necessarie 
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                                                                                                                                                                                         La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                                                                                          Prof.ssa Angela Renis 

La firma è omessa ai sensi dell’articolo 3 
                                                                                                                                                                                    comma 2 del D.lgs 12/2/1993, n. 39 

integrazioni) 
 

Lunedì 
11.09.2017 

h12.30 Incontro DS con  
FF.SS. 

 
 
 
 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

OdG: 
1. Analisi dei bisogni; 
2. Impostazione di lavoro basato sul raccordo tra le 

FFSS; 
3. Monitoraggio/ riunioni comuni non durante le 

ore di lezione; 
4. Report/ monitoraggio con DS;  
5. Ipotesi di pianificazione degli interventi  

 
Presentazione piani di lavoro entro 29 settembre 2017   
 

  

Martedì 
12.09.2017 

h 9.00- 
12.00 

 

Tutti i docenti 
 

Plessi 

Predisposizione plessi/aule per l’accoglienza alunni   

Martedì 
12.09.2017 

h 9.00-
10.00 

DS/ 
Referenti inclusione/ 

Dipartimento 
Sostegno/GH 
unitario/GLI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEDE V.V.V. 
Sala Docenti 

Con la DS: 
1. Verifica funzionalità organico rispetto ai bisogni 

degli alunni; 
2. Orario insegnamento in rapporto agli alunni; 
3. Presa visione dei fascicoli degli alunni disabili;  
4. Controllo documentazione agli atti; 
5. Attribuzione provvisoria docenti alle classi 

(continuità didattica, pregressa esperienza dei 
docenti con l specifica tipologia di H); 

6. Eventuale richiesta degli OSA e OSS al Comune; 
7. Calendarizzazione incontri gruppo GLHI/GLI. 

 
 
Redazione del verbale:  indicare con precisione quanto 
concordato e svolto. 
 
Inviare i file per e-mail alla DS. 

 

 / 

 h 10.30-
11.30 

DS 
Coordinatori 
intersezioni-

interclassi 
 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

Definizione ed articolazione compiti: proposte di lavoro   

 h 12.30-
11.30 

DS 
Referenti di plesso 

 
 

SEDE V.V.V. 
Presidenza 

 

Definizione compiti, organizzazione dei plessi, esigenze 
specifiche  
 

  

Mercoledì  
13.09.2017 

h 9.00- 
12.00 

 

Tutti i docenti 
 

Plessi 

Predisposizione plessi/aule per l’accoglienza alunni   

Da stabilire   Incontro sicurezza: 
DS/RSPP/ASPP 

Rilettura attenta del piano di sicurezza (compiti, 
responsabilità, segnaletica nelle aule, nei bagni, nei 
corridoi, negli spazi comuni, primo soccorso). 

  


